
PER 312 
แบบใบลาปวย ลากิจสวนตัว ลาคลอดบุตร 

เขียนท่ี วิทยาลัยนวัตกรรมสื่อสารสังคม มศว 

วันท่ี.........เดือน...........................พ.ศ............... 

เรื่อง...................................................... 

เรียน คณบดีวิทยาลัยนวัตกรรมสื่อสารสังคม มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

ขาพเจา...................................................................................ตําแหนง......................................................... 

สังกัด......................................................................................................ขอลา ปวย กิจสวนตัว คลอดบุตร 

เนื่องจาก.................................................................ตั้งแตวนัท่ี......../............../...........ถึงวนัท่ี......../............../........... 

มีกําหนด..............วัน..............วันทําการ ครั้งสุดทายขาพเจาไดขอลา ปวย กิจสวนตัว คลอดบุตร 

ต้ังแตวันท่ี......../............../...........ถึงวันท่ี......../............../...........  ในระหวางลาสามารถติดตอขาพเจาไดท่ี 

....................................................................................................................................................................................

......................................................................................................โทร........................................................................ 

ขอแสดงความนับถือ 

    ลงชื่อ.................................................  .......................  ....................... 

     (................................................................) 

สถิติในการลาในรอบป ครึ่งปแรก 1 สิงหาคม – 31 มกราคม ของปถัดไป  

ครึ่งปหลัง 1 กุมภาพันธ – 31 กรกฎาคม ในปเดยีวกัน 
ครั้งท่ี.................... 

ประเภทลา ลามาแลว 

(วันทําการ) 

ลาครั้งน้ี 

(วันทําการ) 

รวมเปน 

(วันทําการ) 

คงเหลือ 

(วันทําการ) 

ลาปวย 

ลากิจสวนตัว 

ลาคลอดบุตร 

ลงชื่อ............................................ผูตรวจสอบ 

 (นางสาวณภัทร พันธุทอง) 

ฝายทรัพยากรบุคคล 

ความเห็นผูบังคับบัญชา 

........................................................    

อนุมัติ     ไมอนุมัติ

ลงชื่อ...............................................  ลงชื่อ................................................................... 

  (นายวรทัศน วัฒนชีวโนปกรณ)           

   ผูอํานวยการสํานักงานคณบดี        

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.ปรวัน แพทยานนท)      

คณบดีวทิยาลัยนวตักรรมสือ่สารสังคม 

    วันท่ี......../............../...........        วันท่ี......../............../........... 

หัวหนางาน รองคณบดี

ผูชวยคณบดี


