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คำนำ 

คู่มือการให้บริการกระบวนการพิจารณาตอบรับตีพิมพ์ วารสารวิชาการนวัตกรรมส่ือสารสังค มหาวิทยาลัย

ศรีนครินทรวิโรฒ ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อให้ผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อใช้เป็นเครื่องมือช่วยเสริมสร้างความรู้ ความ

เข้าใจในการรับบริการ โดยได้จัดทำรายละเอียดของงานโดยแสดงถึงขั้นตอนต่าง ๆ ของการให้บริการ ตลอดจน

แผนผังการให้บริการ (Flow Chart) เพื่อให้ผู้รับบริการสามารถปฏิบัติตามได้ด้วยความสะดวกและรวดเร็ว และใช้

เป็นมาตรฐานการให้บริการให้ดียิ่งขึ้น 

ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการให้บริการเล่มนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้รับบริการ โดยผู้รับบริการหรือ 
ผู้มาติดต่อสามารถรับบริการ และปฏิบัติตามขั้นตอนของคู่มือการให้บริการได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว  
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แผนผังการให้บริการ  

ท่ี 
วิธีการข้ันตอนการให้บริการ ผู้รับผิดชอ

บ 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา 
แต่ละข้ันตอน 

ช่องทาง
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 
กฎหมาย 

ที่เก่ียวข้อง ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 

  
 

- 
- - - - - - 

1  ขั้นตอนที่ 1 
1.1 รับบทความวิจัย บทความ
วิชาการ ทางระบบ และตรวจสอบ
เอกสารประกอบการสง่บทความ 

นักวิชาการ
ศึกษา 

1. ไฟล์บทความ Microsoft 
Word ที่ถูกต้องตามรูปแบบ
ของวารสารฯ 
2. ใบสมัครการสง่บทความ 
3. หนังสือรับรองจริยธรรม 

ไม่เกิน 2 วัน https://so06.tci-
thaijo.org/index
.php/jcosci 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

อ้างอิงจากศูนย์ดัชนี
การอ้างอิงวารสารไทย 
(Thai Journal 
Citation Index 
Centre) 

2  ขั้นตอนที่ 2 
2.1 รวบรวบบทความท่ีรูปแบบ
ถูกต้องตามข้อกำหนดของวารสาร  

นักวิชาการ
ศึกษา 

1. ไฟล์ข้อมูลบทความ ไม่เกิน 2 วัน 
 
 

 

 ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

- 

3  ขั้นตอนที่ 3 
3.1 นำบทความเข้าที่ประชุม
ประจำเดือนคณะกรรมการ
ดำเนินงานกองบรรณาธิการ  

- 1. ตารางการเตรียม
บทความเพ่ือลงตีพิมพ์ 
2. วาระการประชุม
ประจำเดือน 

1 วัน 1. อีเมล
คณะกรรมการ 
2. กลุ่มไลน์
คณะกรรมการ 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

- 

4  ขั้นตอนที่ 4  
4.1  กองบรรณาธิการพิจารณา
บทความและคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิ 
จำนวน 3 ท่าน และไม่อยู่ในสังกัด
เดียวกันกับผู้ 
 

 กอง
บรรณาธิการ 

1. ตารางสรุปรายชื่อสังกัด 
ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา
บทความ 

 โปรแกรม ZOOM ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

- 
   กอง บก.พิจารณา
บทความและคัดเลือก 

ผู้ทรงคุณวุฒิ 

จัดทำวาระ 
การประชุม 

ตรวจสอบบทความ 

เริ่มต้น 

รับบทความ 

1 
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ท่ี 
วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 

ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา 

แต่ละข้ันตอน 
ช่องทางให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 
กฎหมาย 

ที่เก่ียวข้อง ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
5  ขั้นตอนที่ 5  

5.1 ติดต่อประสานงานเพ่ือ
เชิญผู้ทรงคุณวุฒิ ทั้ง 3 ท่าน 
พิจารณาบทความ  
5.2 หากผู้ทรงคุณวุฒิท่านใด
ท่านหน่ึงไม่รับพิจารณา
บทความ จะดำเนินการ
คัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิท่านใหม่ 
  

นักวิชาการ
ศึกษา 

1. หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ
พิจารณาบทความ 

 

2 วัน 1. เบอร์โทรศัพท์  
2. อีเมล 
3. ไลน์ 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

- 

6  ขั้นตอนที่ 6   
6.1 เมื่อผู้ทรงคุณวุฒิตอบรับ
การพิจารณาบทความ ครบทัง้ 
3 ท่าน จัดทำหนังสือเชิญ
ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา
บทความ 
6.2  ดำเนินการส่งบทความ
และแบบประเมินบทความให้
ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาทาง
ระบบ ทั้ง 3 ท่าน (โดยจะ
กำหนดให้ผู้ทรงคุณวุฒิ
พิจารณาบทความ ภายใน 15 
วัน)   

นักวิชาการ
ศึกษา 

1. แบบประเมินบทความวิจัย 
หรือ บทความวิชาการ 
2. ไฟล์บทความรูปแบบ pdf 

15 วัน https://so06.tci-
thaijo.org/index.php
/jcosci 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

- 

ติดต่อประสานงาน

ผู้ทรงคุณวุฒ ิ

1 

2 

ส่งบทความให้ผู้ทรง 

คุณวุฒิพิจารณา 
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ท่ี 
วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 

ผู้รับผิดชอบ 
เอกสารที่
เก่ียวข้อง 

ระยะเวลา 
แต่ละข้ันตอน 

ช่องทางให้บริการ 
ค่าธรรมเนียม 

กฎหมาย 
ที่เก่ียวข้อง ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 

7  ขั้นตอนที่ 7   
7.1 ดำเนินการติดตามผล
ประเมินบทความจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิตามกำหนด
ระยะในระบบ โดยมีการ
ติดตาม 
ก่อนถึงกำหนดเวลา 

นักวิชาการศึกษา - 3 วัน https://so06.tci-
thaijo.org/index.php/jc
osci 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

- 

8  ขั้นตอนที่ 8   
8.1 เมื่อได้ผลประเมิน
บทความการพิจารณา
บทความ จากผู้ทรง คุณวุฒิ 
ครบทั้ง 3 ท่าน ดำเนินการ
ส่งให้ผู้แต่งปรับแก้ไขตาม
คำแนะนำทางระบบ  

นักวิชาการศึกษา 1. ไฟล์บทความท่ี
ถูกต้องตรงตาม
รูปแบบของวารสาร 
2. ตารางการแก้ไข
บทความ 

ไม่เกิน 7 วัน https://so06.tci-
thaijo.org/index.php/jc
osci 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

- 

  
 
 
 

 
 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 9  
9.1 ตรวจสอบความถูก
ต้องและความสมบูรณ์ของ
บทความแล้ว ที่ตรงตาม
รูปแบบขอวารสารวิชาการ
นวัตกรรมสื่อสารสังคม 
และออกหนังสือตอบรับ
ตีพิมพ์ 

นักวิชาการศึกษา หนังสือตอบรับ
ตีพิมพ์ 

2 วัน อีเมล ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

- 

ติดตามผลประเมิน

บทความ 

2 

ส่งผู้แต่งปรับแก้ไข

บทความ 

ออกหนังสือตอบ

รับตีพิมพ ์

2 
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ท่ี 
วิธีการข้ันตอนการให้บริการ 

ผู้รับผิดชอบ 
เอกสารที่
เก่ียวข้อง 

ระยะเวลา 
แต่ละข้ันตอน 

ช่องทางให้บริการ ค่าธรรมเนียม 
กฎหมาย 

ที่เก่ียวข้อง ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 

  
 
 
 
 
 

- 
 
 

- - - - - - 

 

สิ้นสุด 

2 
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Flowchart ข้ันตอนการให้บริการ 

กระบวนการพิจารณาตอบรับตีพิมพ์ วารสารวิชาการนวัตกรรมสื่อสารสังคม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองบรรณาธิการ ตรวจสอบเบื้องต้น 
ตรวจสอบรูปแบบของบทความและหลักฐานการนำส่ง 

ส่งผู้เขียน
ปรับแก้ไข
ให้ถูกต้อง 

- รูปแบบไมถู่กต้อง 
- หลักฐานไม่ครบ 
- ไม่เป็นไปตามข้อกำหนด   
  ของวารสาร 

- รูปแบบถูกต้อง 
- หลักฐานครบ 
- เป็นไปตามข้อกำหนด
ของวารสาร 

ส่ง peer 
review 
ภายนอก
พิจารณา 3 ทา่น 

ผู้แต่ง 
เป็นบุคคล
ภายใน 

ผู้แต่งเป็น

บุคคลภายนอก 

ส่ง peer review 
ภายใน/ภายนอก 
พิจารณา 3 ทา่น 

ส่งผลประเมินกลับมาในระบบ 

ติดต่อประสานงาน / ผู้ทรงคุณวุฒ ิ

รวบรวมข้อเสนอแนะและสรปุ 
ส่งผู้แต่งแก้ไข 

ผ่าน 2 ท่าน ผ่าน 3 ท่าน ผ่าน 1 ท่าน 

ปฎิเสธการตีพิมพ์ 

กองบรรณาธิการ ตรวจสอบความถูกต้อง 
- ไม่ถูกต้อง 
- ไม่แก้ไขหรือแก้ไขไมค่รบถว้น 
- ตรวจพบว่าไม่เป็นไปตาม
ข้อกำหนดของวารสาร 

ถูกต้อง 

รับบทความ  
ผู้แต่งส่งบทความวิจัย/บทความวิชาการ และเอกสารที่เกี่ยวขอ้งเข้ามาในระบบ 

 

ออกหนังสือตอบรับ

การตีพิมพ์ 

 

เริ่มต้น 

สิ้นสุด 

กอง บก.พิจารณาบทความ 

และคัดเลือกผู้ทรง 
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ภาคผนวก 

แบบฟอร์ม, คำสั่ง, รูปภาพประกอบ ฯลฯ 
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แบบฟอร์มบทความวิจัย 
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แบบฟอร์มบทความวิชาการ 
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แบบประเมินบทความวิจัย 
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แบบประเมินบทความวิชาการ 
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ตารางการปรับแก้ไขบทความ 
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หนังสือตอบรับการตีพิมพ์ 

 

 

 

 

 

 

 


